
Procédure cabinet

Lettrage des comptes fournisseurs dans 

Quickbooks



Présentation intégration Quickbooks

Les comptes fournisseurs se lettrent automatiquement lorsque la facture est enregistrée dans 
Quickbooks et que l’opération téléchargée par la banque propose un rapprochement avec cette 
facture.

Dans le cas où les mouvements bancaires ont été saisis via une écriture d’OD ou que la facture 
n’était pas encore présente en comptabilité avant l’affectation du mouvement bancaire au 
compte Fournisseur, il est nécessaire d’effectuer un lettrage manuel dans Quickbooks.

Cette procédure a pour objectif de détailler le mode opératoire à suivre.



Quickbooks > Rapports

Cliquer sur le rapport

« Détail des soldes 
fournisseurs »
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Pour faciliter le 
rapprochement, il 

est possible de 
border à une date 

le rapport.

Pensez à 
« Exéctuer le 

rapport » pour 
mettre à jour la 

sélection
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Lorsque vous repérez une facture et son règlement, cliquez sur la facture 
pour procéder au rapprochement de ces deux opérations.
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L’interface de la facture s’ouvre :

• Copiez le numéro de la facture en haut à droite

• Cliquez sur « Marquer comme payé »
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L’interface de rapprochement s’ouvre :

• Vérifiez que seule la facture à rapprocher est sélectionnée dans la 
partie Opérations en cours puis scrollez en bas de l’écran
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• Vérifiez que seul le règlement de la facture est sélectionné dans la 
partie « Crédits » 

• Vérifiez que la colonne « Paiement » présente le montant exact de la 
facture, sinon modifiez le montant puis retournez en haut de l’écran



Quickbooks > Apurement des comptes fournisseurs 6/6

1. Sélectionnez le bon compte bancaire (celui sur lequel est imputé le 
paiement sélectionné)

2. Indiquez dans « date du paiement » la date du paiement sélectionné

3. Indiquez dans le « N° de réf. » la mention « RGLT_ » suivi du numéro 
copié

4. Vérifier que le montant du solde est bien à 0 sinon cela signifie que le 
montant de la facture n’est pas égal au règlement
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Bravo !

Vous venez de rapprocher votre première facture fournisseur de son règlement. 

Plusieurs raisons peuvent expliquer l’absence de rapprochement possible :

- Un règlement en doublon téléchargé dans la banque, il faut donc supprimer le doublon

- Une facture en doublon déversée de Receipt Bank ou saisie

- Une facture manquante à rechercher par le client
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