
Procédure cabinet

Création d’un fournisseur dans Quickbooks et 

rattachement dans Receipt Bank



Présentation intérêt de la procédure

La création d’un fournisseur doit suivre un ordre précis pour que l’intégration des écritures dans 
Quickbooks se fasse correctement.

Il est donc important de suivre les étapes listées ci-après pour éviter toute annulation et/ou ré 
imputation à posteriori.

Le fournisseur doit toujours être créé dans Quickbooks puis rattaché ou fusionné au fournisseur 
identifié dans Receipt Bank.
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Cliquer sur 

« Nouveau fournisseur »



Les champs à renseigner 
sont :

- Entreprise

- Nom à afficher (idem 
entreprise)

- Régime de TVA 
(ATTENTION cette 
information est 
importante et ne peut 
plus être modifiée après 
création)

- Le compte comptable 
(slide suivante)
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- TVA sur les encaissements : pour toute prestation de service (la TVA sera récupérable au 
moment du règlement de la facture)

- TVA sur les débits : pour tout achat de marchandise destinée à la revente ou non (la TVA 
sera récupérable immédiatement)

Attention : Certaines sociétés effectuant des prestations de services peuvent opter pour la 
TVA sur les débits. Dans ce cas spécifique, il est fait mention sur leur facture « option TVA 
sur les débits ». Il est donc toujours préférable de vérifier la facture du fournisseur au 
préalable.

Rappel sur le régime de TVA



• Supprimer les 
informations 
préremplies dans la 
case « Compte 
fournisseur »

• Puis cliquer sur 
« Ajouter »
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Vous êtes en train de créer le compte comptable qui sera lié à votre fournisseur

La case « Numéro » peut contenir :

• Des chiffres si vous souhaitez appliquer des codes pour vos fournisseurs

• Des lettres pour les retrouver plus facilement (pas d’espaces, de caractères spéciaux, d’accents et 
toujours en majuscule)

La case « Nom » : peut contenir le même nom que la case « Entreprise »
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Vérifiez que le compte 
comptable est bien affiché dans 
la fiche fournisseur, sinon 
sélectionnez le dans la liste 
déroulante

Vous pouvez enregistrer
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« Recharger » tout d’abord la liste des fournisseurs afin que le fournisseur 
nouvellement créé apparaisse
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Deux possibilités :

- Le compte créé dans Quickbooks est identique au compte Receipt Bank (Rien à faire)

- Le compte créé dans Quickbooks n’est pas orthographié à l’identique (il faut 
fusionner les comptes

N.B. : Les comptes Quickbooks sont signalés par un lien (1)
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Pour fusionner deux comptes dans Receipt Bank :

- Sélectionner les n comptes à fusionner

- Cliquer sur « Fusionner »

Receipt Bank : Fusion de comptes 1/2



Conserver le compte qui est 
synchronisé avec Quickbooks
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