Chargement des factures sur Receipt Bank




Présentation Receipt Bank

Receipt Bank a pour objectif de vous permettre de charger l'intégralité des factures fournisseurs
qui seront ensuite publiées sur Quickbooks par notre équipe.

Afin de simplifier votre expérience utilisateur, cette procédure a pour objectif de vous familiariser
avec les différents modes d’acquisition de factures sur Receipt Bank.

\_ %




Receipt Bank > Chargement par l'interface

[=] Boite de réception it Note de frais £ Fournisseurs (&) Archive € Ajouter des éléments - CI iq uez sur

@ Téléchargement @ E-mail @ Appli mobile @ Poste o Paypal e Dropbox @ Connecteurs « AjOUter des éléments »

Ajouter des éléments par téléchargement

o o Sélectionnez votre
En selectionnant cette option, vous télechargeres dae

» Une piéce par fichier ou fichier ZIP
Plusieurs piéces par fichier (attention : 1 piéce par page) . 5 =
: : fichiers (PNFe mes ™22, orant chacun un élément. com pte

. ) A Ou vous téléchargerez un fichier ZIP contenant plusieurs
Proprietaire — Merci de sélectionner — fichiers (PDFs ou JPGS) T T T i

Merci de sélectionner un utilisateur [ e T
d'abord u SAEIED o Dour Tes images , 100 Mo pour les ZIP PUiS glissez Ies fiChierS
Limite de pages : PDF jusqu'a 50 pages
des factures que vous
souhaitez charger
directement depuis votre

PC

(une facture par fichier)/
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Receipt Bank > Chargement par mail

Il est possible de transférer directement vos factures par mail. Pour cela, il vous suffit
de vous rendre sur votre compte Receipt Bank et de récupérer I'adresse dédiée a la
réception de vos factures. Le reste de la procédure est détaillé dans les slides suivants
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[=] Boite de réception itx MNote de frais £ Fournisseurs & Archive @ Ajouter des éléments ‘ Paramétres du compte " )

Géneéral
|Hilisateurs
Intégration
Ajouter un nouvel utilisateur
Informations du compte
L —— # Administrator

Crééle:050ct1814:21 Propriétaire du
5 - compte
Gerer les utilisateurs Accés accordé : On
sse denvol par e-mail

Hiswn nyue wea envois
pthank.me
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Receipt Bank > Chargement par mail (facture mail)

£ Répondre rEa Répondre & tous (53 Transférer

lun, 02/07/2018 17251

Your order has been processed.
Order MC06012225

Processed on 02 Jul 2018 17:50 Eastern European Time.

Pay As You Go

300 credits

Discounts

Two-factor authentication (10.0%)

Subtotal

Exchange details

Vous recevez une facture
sous forme de mail

-
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Il vous suffit de transférer
cette facture a lI'adresse

Cette facture sera traitée
comme une facture PDF

~

@receiptbank.me




Receipt Bank > Chargement par mail (facture PJ)

Vous recevez une facture

E}'_Ré ondre r;:iﬂé ondre a tous E?,Transférer o o o .
pencre Fetepenae ! en piéece jointe d’'un mail

lun. 23/07/2018 16:53

A Mathieu Barret
o Yous avez transféré ce message le 24/07/2018 07:56.

() PO Il vous suffit de transférer
e 9T cette facture a I'adresse
@receiptbank.me

Cher client,

Le PDF sera extrait du
mail et traité comme une

Si vous souhaitez un état de compte, un duplicata, effectuer une modification d'adresse postale ou d fa Cture dans Recelpt Bank

répondra dans un délai de 48 heures.
Mous nous tenons 3 votre disposition pour toute guestion gue vous pourriez avoir.

Mous vous prions de croire, Cher client, 3 I'assurance de notre considération.

Mous vous prions de trouver ci-joint la facture correspondant a votre abonnement.

Si un des points ne vous paraissait pas conforme, nous vous remercions de prendre contact avec le s

Service comptabilité







Bravo, vous pouvez déemarrer I'import de vos factures !
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