
Procédure cabinet

Chargement des factures sur Receipt Bank



Présentation Receipt Bank

Receipt Bank a pour objectif de vous permettre de charger l’intégralité des factures fournisseurs 
qui seront ensuite publiées sur Quickbooks par notre équipe.

Afin de simplifier votre expérience utilisateur, cette procédure a pour objectif de vous familiariser 
avec les différents modes d’acquisition de factures sur Receipt Bank.



Receipt Bank > Chargement par l’interface

Cliquez sur 

« Ajouter des éléments »

Sélectionnez votre 
compte

Puis glissez les fichiers 
des factures que vous 

souhaitez charger 
directement depuis votre 

PC 

(une facture par fichier)



Receipt Bank > Chargement par mail

Il est possible de transférer directement vos factures par mail. Pour cela, il vous suffit 
de vous rendre sur votre compte Receipt Bank et de récupérer l’adresse dédiée à la 

réception de vos factures. Le reste de la procédure est détaillé dans les slides suivants



Receipt Bank > Chargement par mail (facture mail)

Vous recevez une facture 
sous forme de mail

Il vous suffit de transférer 
cette facture à l’adresse 

@receiptbank.me

Cette facture sera traitée 
comme une facture PDF



Receipt Bank > Chargement par mail (facture PJ)

Vous recevez une facture 
en pièce jointe d’un mail

Il vous suffit de transférer 
cette facture à l’adresse 

@receiptbank.me

Le PDF sera extrait du 
mail et traité comme une 
facture dans Receipt Bank



Receipt Bank > Application Smartphone

Vous pouvez installer l’application Receipt Bank disponible sur Iphone et Android

Il vous suffit ensuite de vous connecter avec votre compte utilisateur et de prendre 
en photo vos reçus

(nous conseillons ce mode d’acquisition uniquement pour les reçus de restaurant et tickets de caisses)



Bravo, vous pouvez démarrer l’import de vos factures !
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